Praktyki studenckie Erasmus
Informacje dla studentow

Sposob dziatania ,,krok po kroku”

WYMOGI FORMALNE

1. Student ubiegajacy si¢ o wyjazd na praktyk¢ w ramach programu Erasmus musi by¢
oficjalnie zarejestrowany na kierunku studiow prowadzacym do uzyskania tytulu
licencjata/magistra/doktora w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu, bez wzgledu na
obywatelstwo.

2. Student nie moze przebywac w trakcie odbywania praktyki na urlopie dziekanskim ani by¢
urlopowanym z innego powodu.

3. Pobyt na praktyce nie moze przedluzyé okresu studiow. Studenci, ktérzy w roku
akademickim poprzedzajagcym wyjazd uzyskajg tytut licencjata, magistra lub doktora
dopuszczeni sg do odbycia praktyki, ale w chwili aplikowania muszg mie¢ oficjalny status
studenta Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu. W tym przypadku student musi
zakonczy¢ praktyke w ciagu 12 miesigcy liczge od dnia ukonczenia studiow (obrony pracy
dyplomowej, magisterskiej, rozprawy doktorskie;j).

4. Praktyka moze by¢ praktyka obowigzkowa lub nieobowigzkows (z punktu widzenia
programu ksztalcenia na danym kierunku), ale zawsze musi gwarantowaé mozliwosé
podwyzszenia kompetencji zwigzanych z kierunkiem ksztalcenia.

5. Czas trwania praktyki w ramach programu Erasmus nie moze by¢ krotszy niz 2 miesigce w
jednej instytucji i nie moze by¢ dluzszy niz liczba miesiecy kapitalu mobilnosci studenta na
danym poziomie studiow.

6. Kapital mobilnosci studenta na kazdym poziomie studiow wynosi 12 miesiecy. Studentowi,

ktory wczesniej korzystal z wyjazdu Programu Erasmus mozna przyznaé prawo do




ponownego wyjazdu na tym samym poziomie studiow, w ramach posiadanego kapitatu
mobilnosci. Do kapitalu mobilnosci liczy si¢ wyjazd na studia Erasmus i/lub praktyke
Erasmus
7. Rekrutacja na wyjazdy na praktyki odbywa si¢ w sposéb ciagly, az do wyczerpania
$rodkéw finansowych przeznaczonych na mobilnos¢ dla danego otwartego projektu Erasmus
akcji KA131. Lista rankingowa tworzona jest na podstawie daty zlozenia przez studenta
formularza aplikacyjnego oraz zaswiadczenia o wysokosci sredniej.
8. Podania o wyjazd na praktyke bedg oceniane na biezaco przez Prorektora ds. Akredytacji i
Wspotpracy Migdzynarodowej, Dyrektora Centrum Wspolpracy Migdzynarodowej oraz
Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus. Pod uwage beda brane nastgpujgcee kryteria:

v’ $rednia ocen ze wszystkich ukonczonych semestrow jednego kierunku na danym

poziomie studiow

v’ poziom studiow

v weczesniejszy udzial w wymianie w ramach Programu Erasmus.
Minimalna $rednia uprawniajgca do ubiegania si¢ o wyjazd na praktyke wynosi 4.0. Studenci
studiéw I stopnia podajg srednig z ukonczonych semestrow na studiach I stopnia. Studenci
studiéw II lub III stopnia, podaja $rednig ocen z ukoficzonych semestréw na studiach II lub III
stopnia. W uzasadnionych sytuacjach wyjatkowych, na indywidualny wniosek studenta, za
zgoda Prorektora ds. Akredytacji i Wspdlpracy Migdzynarodowej dopuszcza si¢ do wyjazdu
studentow ze srednig nizsza niz 4.0 jednak nie nizsza niz 3.75.
9. Stypendium Erasmus (zwane dalej stypendium) zostanie wyptacone tym osobom, ktore
uzyskaja zgode na wyjazd a nastepnie dopelnia wszelkich formalnosci. Warunkiem

koniecznym do zarezerwowania stypendium jest przedtozenie u Uczelnianego Koordynatora

Programu Erasmus podpisanego przez wszystkie wymagane strony oryginatu dokumentu
Training Agreement. Ze strony uczelni macierzystej Training Agreement moze by¢ podpisany

przez Prorektora ds. Akredytacji i Wspotpracy Migdzynarodowej, przez whasciwego Dziekana



lub przez promotora pracy dyplomowej/magisterskiej/rozprawy doktorskiej. Stypendia beda
wyplacane idac od gory listy osob zakwalifikowanych na wyjazd na praktyke, az do
wyczerpania Srodkow. Jezeli Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu nie pozyska z
Narodowej Agencji Programu Erasmus w Warszawie dodatkowych funduszy na finansowanie
wyjazddw na praktyki, bedg mozliwe wyjazdy z dofinansowaniem zerowym.

Stypendium wyplaca si¢ na kazdy dzien pobytu na praktyce (poswiadczony dokumentem
Atttendance Certificate wystawionym przez instytucje przyjmujaca) w ramach posiadanego
przez studenta kapitalu mobilno$ci na danym poziomie studiow. Stypendium wyptacane
bedzie tylko i wylacznie w sytuacji rzeczywistego pobytu studenta w instytucji zagraniczne;j,
niezaleznie od formy odbywania praktyki (stacjonarnie czy online). W sytuacji uczestnictwa
online w praktyce Erasmus przy jednoczesnym pobycie w Polsce (lub innym kraju

macierzystym studenta) stypendium nie przystuguje.

10. Przy wyjazdach na praktyke uczelnia macierzysta, instytucja przyjmujaca oraz student

zakwalifikowany na praktyke powinni zapoznaé sie z Karta Jakosci Praktyki Erasmusa,

standardowym dokumentem okreslajgcym zadania i obowiazki kazdej ze stron.

11. Student osobiscie kontaktuje si¢ z firmg organizujaca praktyki.
12. Po akceptacji studenta przez firme¢ organizujgcg praktyke, student rozpoczyna

przygotowania do wyjazdu i starania o otrzymanie stypendium.

Praktyka nie moze by¢ realizowana w:

1. Instytucjach Unii Europejskie;j

2. Instytucjach zarzadzajacych programami Unii Europejskie;j
3. Placowkach dyplomatycznych ojczystego kraju studenta.

13. Niniejsze zasady wchodza w zycie od dnia 1 marca 2023 r.



FORMALNOSCI I DOKUMENTY PRZED WYJAZDEM

Lp Co Kiedy Uwagi
1 Formularz Rekrutacja Wypetniony komputerowo, podpisany
aplikacyjny Prowadzona w
sposob ciagly
| Zaswiadczenie o Rekrutacja Srednia ze wszystkich ukonczonych semestrow
2 wysokosci Jw danego kierunku na danym poziomie studiow
Sredniej w Uniwersytecie Ekonomicznym we
Wroclawiu.
Dokument wystawia wlasciwy dziekanat.
Company Form Min. 6 tygodni Kwestionariusz zawiera podstawowe dane
przed 1' adresowe firmy, kontakt do opiekuna praktyki
3 planowanym 1 oraz dane statystyczne na potrzeby
rozpoczgciem sprawozdawczoscl
praktyki
Plan praktyki Min 6 tyg_odni Plan praktyki (Training Agrement) jest
(Training przed terminem trojstronng umowga na realizacje praktyki.
4 Agreement) rozpoczecia Przygotowuje go student we wspolpracy z
praktyki opiekunem z instytucji przyjmujacej oraz

wilasciwym dziekanem lub promotorem
studenta.

Plan praktyki musi zawiera¢ plan dziatan na




caly okres pobytu w firmie.

wypelnieniu testu

jezykowego

Podanie o Min 4 tygodnie Kwestionariusz z podstawowymi danymi
6 wyjazd na przed terminem kontaktowymi studenta, dane banku (numer
praktyke rozpoczecia konta, kod SWIFT), do ktérego powinien by¢
praktyki przelany grant Erasmus. Podanie potwierdza
dziekanat, Ze student nie przebywa na urlopie
dziekanskim oraz nie ma warunku.
Umowa 2-3 tygodnie Umowa zostanie podpisana o ile zostang
7 finansowa przed dostarczone wszystkie powyzsze dokumenty.
planowanym
wyjazdem
Przed wyjazdem, Europejska Karta Ubezpieczenia zdrowotnego.
po podpisaniu Whniosek o wydanie Karty sktada si¢ we
8 umowy wlasciwym ze wzgledu na miejsce
zamieszkania oddziale NFZ wraz z kserokopia
dokumentu potwierdzajacego aktualne
ubezpieczenie oraz zaswiadczenie o wyjezdzie
na praktyke wydane przez Sekcje Mobilnosci
Studenckie;.
9 Przed wyplatg Test biegtosci Konieczno$¢ wypelnienia obowigzkowego,
stypendium jezykowej poczatkowego testu jezykowego
10 Wyplata Po podpisaniu Wyplata stypendium w wysokosci 90%
stypendium umowy i przyznanej kwoty.




PO POWROCIE Z PRAKTYKI

formalnosci

Lp Co Kiedy Uwagi
Zaswiadczenie Max. 15 dni po Dokument wystawia instytucja przyjmujgca,
o odbyciu terminie dokument powinien zawierac:

1 praktyki zakonczenia - imi¢ i nazwisko uczestnika
LAttendance praktyki - datg rozpoczecia i zakonczenia praktyki
Certificate” (zgodnie z umowa!)

- nazwe firmy
2 Raport Max. 15 dni po Wypelniony i podpisany przez instytucje
,Final Report” terminie przyjmujaca dokument nalezy dostarczy¢ do
zakonczenia Sekcji Mobilnosci Migdzynarodowej
praktyki (Uczelniany Koordynator Programu Erasmus).
3 Ankieta Max. 15 dni po Student otrzyma informacje o sposobie
terminie wypelnienia ankiety na adres mailowy podany
zakonczenia w podaniu o wyjazd (prosimy o podanie
praktyki najlepszego adresu mailowego).
5 Wyplata Po dopetnieniu Wyplata pozostatych 10% stypendium
koncowa wszystkich




Odwolanie od decyzji
W uzasadnionych merytorycznie przypadkach istnieje mozliwos¢ odwotania
si¢ od decyzji. Odwolania w terminie 7 dni od dnia otrzymania decyzji skladane s3 do

Prorektora ds. Akredytacji i Wspotpracy Miedzynarodowej.

Rada Koordynacyjna Programu Erasmus

Prof. Dr hab. Bogustawa Drelich-Skulska

I’&J&&Qﬁ:&kl%ﬁl\;}mlwacy Mig¢dzynarodowej

Przewodniczaca Rady Koordynacyjnej Programu Erasmus

Wroctaw, 23 lutego 2023 r.






